JAR EFEKTYWNIE
PRZEPROWADLZIC
SPOTKANIA
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CZEMU DOTYCHCZASOWE AT
SPOTKANIA NIE DZIALAJA ?

BLAD 1 - NIE WIADOMO, PO CO SPOTKANIE
ZOSTALO ZWOLANE

BLAD 2 - SPOTKANIA Z PRACOWNIKAMI SA
ZA DLUGIE

BLAD 3 - NIKT NIC NIE PODSUMOWAL | NIE
WYZNACZYtL ZADAN

BLAD 4 - NIKT NIE ROZLICZYL ZADAN Z
POPRZEDNIEGO SPOTKANIA

BLAD 5 - UCZESTNICY UZYWAJA
SMARTFONOW | LAPTOPOW PODCZAS
POTKANIA




JAK TEMU ZARADZIC ?

{

PRZEPROWADZAJ SPOTKANIA
METODA ICE -
INTEGRATED CONCURRENT
ENGINEERING
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GLOWNE ZALOZENIA METODY ICE

1.CEL / TEMAT SPOTKANIA

Okresl co jest celem/tematem przewodnim
spotkania. Moze to by¢ np. Sprawdzenie
kolizji wielobranzowych w budynku szpitala
na kondygnaciji trzeciej, bagdz analiza
rozwigzan projektowych skryzowania.

2. 0SOBY NA SPOTKANIU ::

Zapros tylko osoby, ktore majg bezposredni
wptyw na rozwigzanie projektowe, badz sg
decyzyjni w projekcie. Mogg to byC gtowni
projektanci, liderzy projektu.
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3. PRZYGOTOWANIE ORAZ J
WEZWANIE NA SPOTKANIE
Pamietaj zeby odpowiednio wczesnie

zawiadomiC osoby na spotkanie, aby miaty
czas przygotowac sie do niego.

4. AGENDA
Okresl| doktadng agende spotkania.

Pamietaj, aby kazdy punkt w twojej agendzie
byt doktadnie sprecyzowany oraz posiadat
okreslony czas potrzebny na
przedyskutowanie sprawy. Trzymaj sie ram
czasowych!
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5. LOKALIZACJA ORAZ
CZESTOTLIWOSC SPOTKAN

Postaraj sie, aby spotkanie odbywaty

sie zrowng czestotliwo$cig oraz byty
wpisane na state w harmonogram projektu.
Wazne jest, aby okresli¢ state miejsce, gdzie
spotkanie bedzie sie odbywato.

6. UDOGODNIENIA

Pomieszczenie, w ktorym odbywa sie
spotkanie powinno posiadac narzedzia
utatwiajgce jego przeprowadzenie. Takimi
narzedziami mogg byc rzutnik, monitory,
sprzet do rozmow audio, stot umozliwiajgcy
interakcje oraz swobodne rozmowy!
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/. ROLE

Kazda osoba, uczestniczagca w spotkaniu
powinna znaC swojg role. Wazng osobg jest
BIM Fasilitator. Jest to osoba, ktdra prowadzi
spotkanie oraz trzyma sie agendy.

3. EWALUACJA SPOTKANIA 8

Pamietaj, aby po kazdym spotkaniu wspolnie
z uczestnikami podsumowac spotkanie.
Skupcie sie na elementach, ktore byty dobre
oraz nad tymi, ktore wymagaja poprawy.
Ciggte doskonalenie jest kluczem do
rzeprowadzenia efektywnych spotkan.
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Dato: 2019-10-11 Nazwa projektu: Szpital Wojewddzki w Warszawie

N sii: 2 . Temat: Blok B, pietre III
WEEr Sesj Rodzaj spotkania: Koordynacja wielobranowa ¥

Komentarz

Brak danvch o klasie potarowe;j instalacji

Cel: Forwmzame problemow projektowych ponsedry mstalatoramu, a konstraktorami :
elelrvemesy

Znalezienie wipdlnego rozwiazania kolizji misdzybranfowe]. Stowrzende raporta w
programie BIMecollab oraz okredlonde dalszch krokdw dziania

Remultat spotkania:

W tej sekcji szablonu okreslamy Cel spotkania
wraz z informacjg jakiego tematu ono dotyczy.

Jesli sg jakies dodatkowe komentarze odnos$nie
spotkania, zapisujemy je w tej sekcji.

Wazne jest aby okresli¢c oczekiwany Rezultat
spotkania. To pomaga pozniej w ocenie - czy
spetnito ono swojg role i czy przyniosto
rozwigzanie dyskutowanego problemu.
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T i Nazwisko Brania |Firma nie

Jan Mowak BIM Koordynator Warbud Model wielobrantowy oraz kolizje
Robert Lewandowski Elekirvka Elekdoconsult

Irena Santor Fonstrukcje Komstusoft

Fobert Mateja Wentylacja Wentashap

Adam Creilk Avchitebnara Archindam

Malgorzata Zdybek Wod-kan Wodnyraj

Piotr Zajac Gaz Garprom

Katarnma Cielecka BIM Fasator Warbud Agenda

Anna Trzebiatowshkea Lider Projekiu Warbud

W tej czeSci szablonu wypisujemy informacije
0 uczesnikach zaproszonych na spotkanie.

Kim sg, z jakiej branzy oraz firmy sie
wywodzg. Sprawdzamy rowniez obecnosc
zaproszonych osob

W sekcji Przygotowanie podajemy informacije
- co musi przygotowac dana osoba na
spotkanie.
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AGENDA

. Cras
Aktywnosé Odpowiedzialny .’. - tm Ustalenia 'I‘:num:r:

Przeglad celinw, zamiardw spothania BIM Fasilitator Waryscy 5
Przeglad statusu wszystiach brand Lider Projekiu 20
Prreglad modehy wislobrantowego BIM Koordvnator 40
Kolizje w modehn i aktualizacia watkdw w BlMcollab BIM Koordvnator 30
Plan dralan po spothaniu Lider Projektu 15

Prrerwa 10

W tej czesci wypisany jest harmonogram
spotkania.

Okreslane sg doktadnie tematy ktdre bedga
poruszane, oraz wyznaczona jest osoba ktora
bedzie odpowiedzialna za dyskusje na dany
temat.

Ramy czasowe okres$lajg ile czasu
przeznaczamy na dyskusje nad danym
tematem. W ten sposdb skupiamy sie na
konkretach nie przeciggajgc rozmow w
nieskonczonosc.
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Pozytywy Elementy wymagajace ulepszenia
Dekiadna analiza problemu J

Odnalezienie rozwiazania problemu Problemy z dostepem do modehn

Waznym aspektem spotkania jest jego
ewaluacja koncowa. Kazdy z uczestnikow

ocenia, czy spotkanie przyniosto oczekiwany
rezultat.

Wazne jest, aby gtosno mowic o elementach
ktore nam sie nie podobaty i o tych ktore
wymagajg poprawy.
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Daite: 2019-10-11 Nazwa projekiu: Szpital Wojewddzki w Warszawie
MNumer sesjiz 2

. s ) = 2 Temat: Blok B, pigtro IIT
Rodzaj spotkania: Keordynacja wielobraniowa

Komentarz

Brak danych o klasie potarowe] mstalacp

Cel: Forwiazanic problemdw projektowych pomisdry mstalatorans, a komstruktorami ;
elektrycanej

Inalenenie wipdlnego rorwiarania kokzp miedsybraniowe), Stowrzenie raportu w

Rezultat spothania: progranss BMcolab oraz okreslonis dalszch kyokdw driansa

Uczestoicy
Imie i Narwisko Branda Firma
Jan Mowak BIM Koordynator Warbud Model wielobrantowy oraz kolimje
Robert Lewandowald Elektryvka Elektoconsult
Irena Santor Koastrde pe Klomstasalt
Robert Mateja Wentylacja Wentishiap
Adam Cieilk Archateknhra Archiadam
Malgorzata Zdvbek Wad-kan Wednyraj
Piotr Zajac Gz CGiazprom
Katarpma Ciclecka BIM Fasilitator Warbud Agenda
Anna Trzehatowska Lider Projekia Warbud
AGENDA
Akt s Odpowiedzial . K
miin)

Prrepiad celiw, ramsardw spotkania BIM Fasditator Wanysey 5
Prreglad stanssn wirystkich brand Lider Projekm 20
Preeglad modehs wislobrantowego BIM Koordyvnator 40
Kokrje w modsah 1 alchaahzacia watkdw w BIMeollab BIM Eoordmator 30
Flan drialaii po spotianiu Lider Projektu ] | 15
Przerwa 10

120

Ewaluacja

Dokladina anaza problemm Brak braniy architektonicznej na

spotkaniu
Oidnalenienic rorwiazania problenm Problemy z dostepem do modeln




